ПЛАН   

подготовки  и  проведения  государственной (итоговой)

  аттестации  выпускников  9,11 классов

	№
	Содержание
	Срок
	Ответственные
	Примечание

	1.
	Отчёт о выдаче аттестатов 9,11 классов в 2010-2011 уч.году
	Сентябрь
	Михеева Е.И.
	

	2.
	Отчёт о результатах  ЕГЭ и  итоговых  отметках  в 11 классов 2010-2011 уч.году
	Сентябрь.
	Михеева Е.И.
	

	3.
	Составление  списков  выпускников 9,11 классов в 2011-2012 уч.году
	Сентябрь
	Михеева Е.И.
	

	4.
	Проверка  наличия  паспортов у учащихся 9,11 классов
	Декабрь 
	Классные руководители
	

	5.
	Классные  часы  в 9 классах о  формах  итоговой  аттестации
	Ноябрь – декабрь 
	Михеева Е.И.,

Кл.рук. 9-х кл.
	

	6.
	Собрание  учащихся 11 класса «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ».

Оформление  протокола и листа  ознакомления.
	Январь
	Михеева Е.И.,

Кошкина И.И.
	

	7.
	Инструктивно – методическая работа  с классными  руководителями, учителями о целях и технологии  ЕГЭ  в 11 классе.
	Февраль 
	Михеева Е.И.
	

	8.
	Инструктивно – методическая работа  с классными  руководителями, учителями о целях и технологии  новой формы итоговой аттестации   в 9 классе.
	Февраль 
	Михеева Е.И.
	

	9.
	Собрание  родителей  учащихся 9 –х  классов «О  порядке подготовки и проведения  итоговой  аттестации».
	Февраль
	Михеева Е.И., классные руководители.
	

	10.
	Собрание  родителей  учащихся 11 класса «О  порядке подготовки и проведения  итоговой  аттестации».
	Март
	Михеева Е.И., Кл.рук. 9-х кл.
	

	11.
	Приём  и  регистрация  заявлений  выпускников 11 класса   на  прохождение  итоговой  аттестации  в  форме  ЕГЭ.
	Февраль
	Михеева Е.И., Кошкина И.И.
	

	12.
	Приём и регистрация заявлений  учащихся 9 кл. на прохождение итоговой  аттестации в  новой  форме.
	Март.
	Михеева Е.И., Кл.рук. 9-х кл.
	

	13.
	Формирование базы  данных выпускников 11 класса.
	Март 
	Михеева Е.И., Кошкина И.И..
	

	14.
	Репетиционные испытания в форме ЕГЭ для учащихся 11 класса.
	Март.
	Михеева Е.И.

Холкина Л.В.

Урванцева Е.Н.
кл. рук., учителя-предметники
	

	15.
	Репетиционные  испытания в новой  форме по русскому  языку  и  математике для  учащихся 9 классов.
	Февраль-март
	Михеева Е.И.

Холкина Л.В.

Урванцева Е.Н.
кл. рук., учителя-предметники
	

	16.
	Контрольная работа в 9 классах  по  типу  экзамена  в  традиционной  форме по  русскому  языку  и  математике.
	Март.
	Михеева Е.И.

Холкина Л.В.

Урванцева Е.Н.
	

	17.
	Подготовка  школы  к  участию  в  ЕГЭ  в  качестве  пункта приёма экзамена (ППЭ)
	Март 
	Михеева Е.И.

Лоскутов А.В.
	

	18.
	Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации  учащихся  9  кл.»
	Апрель
	Михеева Е.И.

Холкина Л.В.

Урванцева Е.Н.
	

	19.
	Приём и регистрация  заявлений учащихся 

9 класса  на  прохождение итоговой аттестации по  выбору в традиционной форме.
	Апрель
	Михеева Е.И.

классные руководители
	

	20.
	Подготовка списка педагогов для  проведения ЕГЭ на ППЭ на  базе  школы.
	Март.
	Михеева Е.И.

Лоскутов А.В.
	

	21.
	Подготовка  педагогов  для проведения   экзаменов 

по  русскому  языку  и  математике  в  новой форме.


	Март.
	Михеева Е.И.


	

	22.
	Подготовка экзаменационного материала  для итоговой  аттестации  в  новой и традиционной форме.
	Апрель 
	Михеева Е.И., Экспертный совет
	

	23.
	Экспертиза    и утверждение экзаменационного материала.
	Апрель.
	Экспертный совет 

Лоскутов А.В.

Михеева Е.И.
	

	24.
	Составление комиссий  для проведения экзаменов в традиционной  форме в 9 кл.
	Апрель.
	Михеева Е.И.
	

	25.
	Составление расписания итоговой аттестации учащихся 9 классов.
	Май.
	Михеева Е.И.
	

	26.
	Подготовка графика проведения консультаций к экзаменам для учащихся.
	Май.
	Михеева Е.И.


	

	27.
	Педсовет «О допуске к итоговой аттестации учащихся 9,11 кл. к  итоговой аттестации».
	Май.
	Лоскутов А.В.

Михеева Е.И.

классные руководители.
	

	28.
	Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11 классов к итоговой аттестации.
	Май.
	Михеева Е.И.

Лоскутов А.В.
	

	29.
	Подготовка, выдача  и регистрация пропусков на ЕГЭ  учащимся 11 класса.
	Май.
	Михеева Е.И.


	

	30.
	Проведение индивидуальных консультаций 

для   учащихся.
	Май -  июнь.
	Учителя по учебным предметам.
	

	31.
	Организация сопровождения выпускников на ППЭ.
	Май - июнь.
	Михеева Е.И.


	

	32.
	Получение протоколов  проверки ЕГЭ (11кл.), экзаменов  в  новой форме (9кл.)
	Май -  июнь.
	Михеева Е.И.


	

	33.
	Получение и выдача  свидетельств  с результатами сдачи экзаменов в РУО
	Июнь.
	Михеева Е.И.


	

	35.
	Подготовка  анализирующего  приказа  по  итоговой  аттестации.
	Июнь.
	Михеева Е.И.


	

	36.
	Совещание при директоре «Результаты  экзаменационной  сессии 2011г.»
	Июнь.
	Михеева Е.И.


	


